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Bedienungsanleitung

1. Freischaltcodes

Möchten Sie ein Vertragsformular nutzen, benötigen Sie einen Freischaltcode. Freischaltcodes 

erhalten Sie entweder direkt über Ihren Ortsverein oder im Online-Shop.

2. Formularauswahl

Rufen Sie im Internet die Startseite des Formularservers auf. Gehen Sie auf den Menüpunkt 

„Formulare“. Bestätigen Sie die Schaltfläche “Weiter zum Formular“. 

Wählen Sie Ihr gewünschtes Vertragsformular über die Schaltfläche "Download" aus. Öffnen Sie 

das heruntergeladenen Formular auf Ihrem Rechner (z.B. durch Doppelklick). Gehen Sie 

einmalig im Adobe Reader in das Menü "Bearbeiten" und "Voreinstellungen", wählen Sie die 

Kategorie "Sicherheit (erweitert)" und dann "Host hinzufügen". 

Tragen Sie den Host (die Internetadresse) 

des Formularservers ein 

und bestätigen 2x mit "OK".

3. Muster-Formular ausfüllen

Damit beim Ausfüllen des Formulars die einzelnen Felder gut sichtbar sind, klicken Sie ganz 

oben im Acrobat Reader auf „Felder markieren“. Dort ist diese Option lila markiert. Füllen Sie 

das Formular nun aus, zumindest die rot-umrandeten Pflichtfelder. Speichern Sie das Formular 

zwischendurch immer mal wieder ab.

4. Abschluss Formularbearbeitung

Kontrollieren Sie abschließend Ihre Eingaben, speichern Sie noch einmal den ausgefüllten 

Entwurf mit dem Diskettensymbol oben im Fenster.  Wechseln Sie auf die Seite mit dem 

Eingabefeld für den Freischaltcode (erste bzw. letzte Seite des Musterformulars) und geben Sie 

einen Freischaltcode ein. Über die Schaltfläche "Abschluss Formularbearbeitung" wird die 

Bearbeitung abgeschlossen, das Original-Formular wird angezeigt und Ihr Freischaltcode wird 

entwertet. 

Wichtig:  Speichern Sie JETZT dieses Dokument auf Ihrem PC oder drucken 

Sie es aus, bevor Sie das Fenster schließen. Nutzen Sie hierzu diese Symbole 

im Fenster: Sollten die Symbole bei Ihnen nicht eingeblendet sein, gehen Sie auf „Anzeige“, 

„Ein-/Ausblenden“, „Werkzeugleistenelemente“ und „Datei“: haken Sie nun „Speichern“ und  

„Drucken“ an.
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Nutzungsvoraussetzungen:

Betriebssysteme:
• Microsoft Windows XP, Vista, 7, 8, 8.1 oder 10

(Empfehlung: Windows 7 mit Firefox oder Windows 8 mit Firefox)

• Linux-Betriebssystem: Ubuntu 12.10, Fedora 14

Browser:
• Internet-Browser mit aktiviertem JavaScript Version 1.2 und aktivierten Cookies

PDF-Software:

Wir empfehlen den aktuellsten deutschen Adobe Reader, zumindest jedoch Version 8: 

• Adobe Reader ab Version 8

• Adobe Acrobat Vollversion ab Version 8

Bei der Aktualisierung des Adobe Readers mit einer neuen Version sollte die Zertifikat-

übernahme akzeptiert werden, um die Einstellungen zum Formularserver zu erhalten:
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Nutzung auf Macintosh-Systemen

Es besteht die Möglichkeit zur Nutzung des Formularservers unter Verwendung von 
Macintosh-Rechnern. Wir empfehlen unter Mac OSX Version 1074 die Verwendung der 
Software „Parallels Desktop® 7 für Mac“ (als Vollversion)  mit Adobe Reader ab Version 
10.1.3.
Die Systemvoraussetzungen für den Einsatz von Parallels Desktop® 7 für Mac finden Sie 
im Internet unter der Adresse: http://www.parallels.com/de/products/desktop/. 

Nutzung auf Linux-Systemen
Es besteht die Möglichkeit zur Nutzung des Formularservers unter Verwendung von Rechnern 

mit Linux-Betriebssystem. Wir empfehlen Ubuntu ab Version 12.10 zusammen mit Adobe 
Reader ab Version 9.4.2.
Den Acrobat Reader erhalten Sie für Linux-Betriebssysteme kostenlos unter der Adresse 
http://get.adobe.com/de/reader/otherversions/
Die Installation sollte mit Hilfe des jeweiligen Software-Managers erfolgen.

Unter Fedora meldet der Acrobat Reader nach dem Download des Originalformulars, dass 
die erweiterten Funktionen nicht mehr verfügbar sind und erlaubt keine Formulareingaben 
mehr. Daher muss das Formular bereits vor der Freischaltung komplette ausgefüllt werden.

Hinweis:

Aktuell bietet Adobe keine aktuelle Version des Acrobat Readers mehr für die Linux-
Plattform an.
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